Guatemala, 31 de octubre de 2013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho -

Estimada Viceministra:

Respetuosamente me dirijo a usted, con el proposito de dar cumplimiento a lo que se

estipula en el Contrato Administrative No.191-2013 y Acuerdo Ministerial No.58-2013, para
presentar el informe correspondiente al mes de Octubre 2013, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura No.0024 serie "B”, a continuacion me permito detallar
tas actividades desarrolladas:

1-

Apoyo en clasificar ordenar y eticketar los instrumentos musicales ubicados en la
bodega el Naranjo los cuales fueron revisados por la contralorfa General de Cuentas

Apoyo en cuanto a elaborar las tarjetas de responsabilidad Generadas en el SICOIN
WEB INVENTARIOS, de colaboradores de la Direccion de Infraestructura y de esta
manera llevar controles de los activos fijos que son utilizados por el personal cuando
fungen en diferentes puestos.

Apoyo en cuanto a realizar |a revision de los expedientes relacionados con la solicitud
de suministros revisién de los 1H, copia de factura enviados por la Unidad de
Almacen, para poder registrarlos en Adiciones y de esa forma ingresarlos al sistema.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Contar con un inventario real el cual nos va permitir llevar los controles correctos para
posteriormente hacer las gestiones ante Contabilidad del Estado para realizar el
traslado correspondiente.

Al realizar este tipo de caontrol interng de los activos fijos que son utilizados por
diferentes colaboradores nos permite proteger et patrimonio de la Institucion.

Llevar un control correcto de las diferentes compras que se realizan de acuerdo a las
necesidades creadas en las diferentes Unidades de |a Direccion General del Deporie y
la Recreacion

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,

Martinez
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GENELDEL
MINISTERIO DE CULTURAY DEPORTES




Carlos Augusto Martinez Martinez

CARLOS AUGUSTO MARTINEZ MARTINEZ

7a. Avenida 6-83, Zona 6, Residenciales Catalina

Villa Nueva, Guatemala

NIT.: 44970
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